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 طلب العروضموضوع :الأوّل  الفصل

ة بلدينيابة ليتمثلّ موضوع طلب العروض في اختيار محامٍ مباشر ، من بين المرسّمين بجدول المحامين،      
ات وسائر الهيئ لدى المحاكم )ها(والدفاع عنه )ها(في حقه القانونيّة جميع الإجراءاتالقيام ب ومنزل بوزيان 

 .الجاري بها العمل ام التشريعيةـالأحك تقتضيهالقضائية وفق ما 

 ويبيّن عقد النيابة بدقة الحقوق والالتزامات المحمولة على الطرفين المتعاقدين.
 

 لمشاركة: شروط ا 2الفصل 
 

 :في طلب العروض يمكن المشاركة

 في تاريخ صدور طلب العروض الاستئناف للمحامين المرسمين بجدول المحامين لدى:

لا تجوز مشاركة المحامين أو الذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأديبي بات أو محلّى    

لمختصّة خلال الثلاث سنوات التي سبقت التاريخ الأقصى بالنفاذ العاجل ما لم يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة ا

 .1لقبول العروض

لتراتيب ا كما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالتشريع و   

س يمحامي ورئالجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاقة المباشرة بين ال

عوى دد قبل أيّ قالهيكل العمومي أو بأحد أعضاء هياكل التسّيير أو المداولة أو تلك التي يكون فيها المحامي 

 من مرسوم المحاماة. 32على معنى الفصل  أخرمانع  إي أو ضدّ جهة تعمل لديها

 المشاركة كيفية:  3الفصل 

 . منفردا طلب العروضيمكن للمحامي المباشر المشاركة في      

 إلى حصص طلب العروض توزيع:  4الفصل 

 يتكوّن طلب العروض من:

 :موجّه إلى جميع2قسط وحيد
  المرسمين لدى:المحامين 

 في تاريخ صدور طلب العروض الاستئناف 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                 

1
الفتح والفرز المحدثة للغرض(، وإنما يندرج ضمن صلاحيات اللّجنة المختصّة  إن التثبتّ من الوضعية القانونية للمحامي لا يدخل ضمن مشمولات الهيكل العمومي )لجنة

 من الأمر 16لطلب العمومي بالتنسيق مع الهيئة الوطنية أو رئيس الفرع الجهوي المختصّ، عند الاقتضاء، طبقا لأحكام الفصل بالهيئة العليا ل لمراقبة ومتابعة نيابة المحامين

لإدارية المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية وا 2014 جانفي 28مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد 

 .والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

 
 عقد نيابة الهيكل العمومي لدى المحاكم. واحدمحامٍ مباشر ليتمّ وجوبا إسناد 2
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 :: سحب ملف طلب العروض 5الفصل 

نية الهيئة الوط ة إلىيرسل الهيكل العمومي نص إعلان طلب العروض مصحوبا بملف الدعوة إلى المنافس

تاريخ الإعلان عن طلب العروض بهدف نشره على موقع الهيئة قبل  أيام على الأقل 3للمحامين 

(https://avocat.org.tn.) 

يتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات العمومية  و

)www.marchespublics.gov.tn(ان يتم تعمير الاستمارة الالكترونية الموجودة للغرض على الموقع  بعد

بلدية منزل موقع واب  أومن موقع الهيئة الوطنية للمحامين  كراس الشروط كما يمكن سحب .المذكور

وبالإضافة إلى ذلك، تسحب كراس الشروط مباشرة من  menzelbouzaiane.gov.tn-mmunewww.co  بوزيان

 بدون مقابل.  9114مقر بلدية منزل بوزيان : قسم الشراءات منزل بوزيان 
 

 ضصلوحية العرو: 6الفصل 

اليوم  من ابتداء( ايوم 120) ايوم مائة وعشرونلمدة  د تقديمهان بعروضهم بمجرّ يكون ملزميصبح المشار

 محدد لقبول العروض.الى الأقص للتاريخالموالي 
 

 التوضيحات وملاحق ملف طلب العروض::7الفصل 

ن ع( أيام من تاريخ نشر الإعلان 10عشرة )يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه 

 طلب العروض. 

لاحظات ات والتوضيحات المتصلة بالمويتمّ إعداد ملحق لملف طلب العروض، عند الاقتضاء، يتضمّن الإجاب

سة خموالاستفسارات التي يطلبها المترشحون، ويوجه إلى جميع ساحبي كراس الشروط في أجل لا يتجاوز 

بيّن في التاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض وذلك عبر البريد الإلكتروني للمحامي الم ( أيام قبل05)

 764عدد ر من الأم 4وط المشار إليها بالفقرة الثانية من الفصل الاستمارة الإلكترونية لسحب كرّاس الشر

هياكل المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة ال 2014جانفي  28مؤرّخ في ال 2014لسنة 

 .التحكيمية العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية و

 لشروط قصداالمعطيات التكميليةّ إلى المترشحين الذين سحبوا كراس  ، عند الاقتضاء،الهيكل العمومي يوجّه

 آخر أجل( قبل انتهاء أجل تقديم العروض قبل 10مزيد توضيح ملف طلب العروض في أجل أدناه عشرة )

 على ألا تمس هذه المعطيات التكميلية بالخاصيات والمعايير الفنية والجوهرية. تقديم العروضل

 : لمالية اتالضمان:8فصل ال
 .العموميةّ الصفقات بتنظيمالتراتيب المتعلّقة  تضيهاقتالتي  المالية الضمانات تقديم المشاركون منيعفى 

 :الطعن في كراس الشروط :9الفصل 

 764عدد  للأحكام الواردة بالأمريمكن لكل مشارك محتمل اعتبر البنود المضمنة بكراسات الشروط مخالفة 

ا بتقرير بتقديم مطلب في الغرض مرفق من نفس الأمر 07اللجنة المحدثة بالفصل يتظلم لدى  أن 2014لسنة 

 لإعلانامن تاريخ  ( أيام10)في أجل أقصاه عشرة  اللازمةت ومدعما بالمؤيدات الاخلالامفصل يبين فيه 

روض أجل قبول العالتي يحدد فيها  الحالاتفي  ( أيام5)إلى خمسة  الأجلعن طلب العروض ويخفض هذا 

 ( أيام.10ة)عشرب

عطي تاريخا تالعمومي المعني بطريقة  الهيكلنسخة من العريضة إلى  ملها بالتظلوبمجّرد توصّ  اللجنةتحيل  

 .ثابتا

ا نهائيا إذ حتى البت الإجراءاتقبل اتخاذ قرارها بشأن التظلم المعروض عليها أن تأذن بتعليق  للجنةيمكن 

 .أسباب جدية في ظاهرها كان المطلب قائما على

http://www.marchespublics.gov.tn)بعد
http://www.marchespublics.gov.tn)بعد
http://www.commune-menzelbouzaiane.gov.tn/
http://www.commune-menzelbouzaiane.gov.tn/
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يخ توصالها عمال مان تاار أياام  ( 10)قرارها في أجل أقصاه عشرة  لجنة مراقبة ومتابعة نيابة المحامينتتخذ 

عليااق المطلوبااة وفااي  ياااب ذلااك يرفااع قاارار ت والإيضاااحاتالعمااومي مرفقااة بجميااع الوثااائق  الهيكاالبإجابااة 

 .الإجراءات

 طريقة تقديم العروض:  10الفصل 

 تقديم العروض على مرحلة واحدة. يتم 

ن العرض الفني والوثائق الإدارياّة وجمياع مؤياداتها المبينّاة بالفصال  اس فاي ظارفين مان هاذا الكارّ  (11)يضُمَّ

منفصالين ومختاومين ياادرجان فاي ظاارف ثالاي خااارجي يخاتم ويكتاب عليااه عباارة: و لا يفااتح طلاب عااروض 

 بلدية منزل بوزيانمتعلق بتكليف محامٍ لإنابة  2023لسنة  03عدد

يد مضامون الوثائق الإدارية وجميع المؤيدات عن طريق البر و توجّه الظروف المحتوية على العروض الفنية

  زل بوزي انلبلدية من الوصول أو عن طريق البريد السريع أو تسلمّ مباشرة إلى مكتب الضبط المركزي التابع 

 . «9114يانمنزل بوز –  14الطريق الوطنية رقم  -ة منزل بوزيانمقر بلدي »على العنوان التالي٫ مقابل وصل إيداع

تر الخااص ثانياة تساجّل فاي الادفتسجّل الظروف عند تسلمّها في مكتب الضبط المعينّ للغرض ثمّ وفي مرحلاة 

 بقبول العروض حسب تاريخ وصولها ويجب أن تبقى مختومة إلى موعد فتحها.

 يقصى آلياّ: 

 ل.* كلّ عرض ورد بعد الآجا

 كل عرض لم يتضمّن وثيقة التعهد.* 

 .ولا يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض

 ط..كراس الشروبما في ذلك وثيقة التعهد طبقا للنماذج الملحقة ب بلسان القلميجب أن تحرّر العروض بكاملها 

 الوثائق المكوّنة للعرض:: 11الفصل

 التالية: ثائق الويجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض 

 

لجنة ل ير أنهّ يمكن قصاء العرض الإ وجبمعند فتح العروض 1عدم تقديم الملحق رقم  يمثلّملاحظة:

قصى معينّ. وت بالنسبة لبقيةّ الوثائق الإداريةّ أن تطالب العارض )ين( المعنيين باستكمال وثائقهم في أجل

 العروض التي لم تستكمل ما طلب منها في الآجال المضبوطة.

 العمليات المطلوبة ثيقةبيان الو

 الادارية الوثائق

 ختم وإمضاء المشارك على كلّ صفحة مع بيان التاريخ.و 5إلى  1تعمير الملاحق من 

 العروض: تقييمفي  الفنيةّالمعتمدة الوثائق

ع فاي آخار الوثيقاة ما وختمهاا المضامنين بكاراس الشاروط وإمضااؤها 11إلى  6تعمير الملاحق من 

 تقديم المؤيدات عند الإقتضاء.بيان التاريخ و

ل بلديااة مناازالمباشاار ماان جهااة، و لمحاااميوخااتم مشااروع عقااد النيابااة المزمااع إبرامااه بااين ا إمضاااء

 من جهة ثانية مع بيان التاريخ. بوزيان 
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 فتح الظروف:: 12الفصل 

لهيكل ارئيس  وتقييم العروض يتم تعيينها بمقرر من لجنة خاصة بفتح  بلدية منزل بوزيانتحدث لدى 

 قبل الإعلان عن طلب العروض. العمومي 

ح الظروف تعقد جلسة فتح العروض في التاريخ والمكان المحددّيْن بنص إعلان الدعوة إلى المنافسة لفت و

 المحتوية على الوثائق الإدارية والفنية.الخارجية والظروف 

 علنية إلا في الحالات الاستثنائية المبررة. وتكون جلسة فتح الظروف

 ب. لا يسمح للحاضارين المشااركين بالتادخّل فاي ساير أعماال اللجناة لأيّ سابب مان الأسابا

ل لهم طلب تمكينهم من تعديل عروضهم أو إدخال أيّ إضافات عليها.   كما لا يخوَّ

 العروض. لا تفتح إلاّ العروض الواردة في الآجال القانونية المحددّة لقبول 

الخاارجي  وذلك بفتح الظارف يتمّ الشروع في عمليةّ الفتح طبقا للتسلسل الزمني لتاريخ قبول العروض -

 للعرض والتثبتّ من وجود كلّ الوثائق الإداريةّ المطلوبة.

ن فتح الظارف المحتاوي علاى العارض الفناّي والاقتصاار علاى التصاريح بوجاود الوثاائق المطلوباة دو -

 تعدادها.

 : ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات: 13الفصل 

باشارة ميمكن للمحامي الذي قدمّ ترشّحه في طلب عروض أن يسحبه بطلاب كتاابيّ، مقابال وصال تساليم، يقادمّ 

ن تااريخ ما أياام( 10أو عن طريق البريد مع الإعلام بالبلوغ فاي أجال أقصااه عشارة )  بلدية منزل بوزيان إلى

ن الاعتباار وبانقضاء هذا الأجل، تؤخاذ بعاي  بلدية منزل بوزيانلمعلن عليه من قبل آخر أجل لقبول العروض ا

 عروضهم في أعمال التقييم، ويبقوا ملزمين بها.

للجنة   ير أنهّ لا يمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأجل المذكور إلا بمطلب معلل يقدمّه المترشّح

اجع بهدف الموافقة عليه. وفي صورة تر 2014لسنة  764من الأمر  07المختصّة المنصوص عليها بالفصل 

العمومية  الهياكل المشاركة في طلبات العروض التي تنظمها كلوبعد إتمام عملية الفتح، يحرم من المحامي 

لفقرة الأولى ( تحتسب، حسب الحالة، من تاريخ تراجعه الكتابي بعد الأجل المحددّ لذلك في ا02لمدةّ سنتين )

مومي الذي عدم الردّ من طرفه على إعلامه بقبوله النهائي من قبل الهيكل العتاريخ ل أو من من هذا الفص

 ( أيام عمل ما لم تنقض مدة صلوحية عرضه.10)بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة 

 تقييم العروض:14الفصل

 من هذا الكرّاس،  12بعد فتح العروض من قبل اللجّنة الخاصّة المشار إليها بالفصل 

 وجوبا : اللجنة تقصى

تقييم العروض التي لم تتضمّن إحدى الملاحق المستوجب تعميرها من قبل العارض بهدف اعتمادها لل -

 .الفني

 كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة. -

 . ستشارةالعروض التي يتولىّ أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس الا -

يمكن، عند الاقتضاء، للجنة الخاصّة بفتح الظروف وتقييمها أن تدعو كتابياّ المشاركين الذين لم يقدمّوا 

أياّم عمل من  07المؤيدات المطلوبة في ملف طلب العروض إلى إتمام ملفاتهم في أجل لا يتجاوز 

بمكتب ضبط الهيكل تاريخ جلسة فتح الظروف وذلك عن طريق البريد السريع أو بإيداعها مباشرة 
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العمومي المعني بطلب العروض حتى لا تقصى عروضهم بشرط احترام مبدأ المساواة بين 

 المشاركين وألا يؤدي ذلك إلى تغيير في محتواها.

كما يمكن أن ترسل الوثائق عن طريق البريد الالكتروني بالعنوان التالي: 

communemenzelbouzaien@gmail.comلاحقا، بمكتب الضبط او على ان تودع الأصول ،

 ارسالها عن طريق البريد السريع. ويعتمد في هذه الحالة تاريخ الإرسال الالكتروني.

لجنااة  لا يااتمّ إلا ماان قباال اسااتبعادهم وبخصااوص المحااامين الااذين صاادرت فااي شااأنهم عقوبااات تأديبياّاة، فااإنّ 

بط يتعلاق بضا2014جاانفي   28خ فاي ماؤرّ  2014لسانة  764المراقبة والمتابعاة المحدثاة بمقتضاى الأمار عادد 

م ي وضاعياّتهفاشروط وإجراءات تكليف المحاامين بنياباة  الهياكال العمومياة لادى المحااكم ، بعاد التثباّت بدقاّة 

 2014نة لسا 764مان الأمار عادد  15المهنية بالتنسيق مع الهيئاة الوطنياة للمحاامين تطبيقاا لمقتضايات الفصال 

 .2014جانفي   28مؤرّخ في 

 :التالية ةالمنهجي العروض وترتيبها حصريا وفقا ى هذه اللجنة عمليّة تقييمتتولّ و

 

 :ذو تكوين عامبإختيار محام  المتعلقّة : منهجيةّ تقييم العروض1.14

 .في اختيار محام تعتمد المعايير التالية -أ

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد

 نقطة 60 نافالاستئ لدى التجربة  العامة  للمحامي  1

 نقطة 30 المؤهلات العلميةّ للمحامي و التكوين لاستكمال الخبرة 2

ث تجربااة المحااامي فااي نيابااة الهياكاال العمومياّاة لاادى المحاااكم خاالال الااثلا 3

 سنوات الأخيرة

 نقطة 10

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام

 : إسناد الأعداد: -ب

 نقطة(: 60ب( )تعقيال لدىالتجربة العامة للمحامي  -

 تعقيب(.البعنوان كل سنة ترسيم بالقسم المطلوب ) طانق 10تسند 

لتعقيب في صورة التنصيص صلب ملف الدعوة إلى المنافسة على فتح باب المشاركة للمرسمين في ا         

بالسقف  يدمع وجوب التق في القسم المرسّم فيهسنوات( تحتسب الخبرة العامّة للمحامي المعني  5)أكثر من 

 العددي الأقصى المشار إليه في الجدول.

معني ي القسم القدمّ المترشح شهادة ترسيم مسلمّة من الهيئة تبينّ تاريخ ترسيمه فيلإثبات التجرية العامّة، 

 (استئناف)

 نقطة(: 30والتكوين لاستكمال الخبرة ) المؤهّلات العلميةّ للمحامي  -

 شهادة الدكتوراه في القانون حلة ثالثة أو شهادة الماجستيرشهادة دكتوراه مر الشهادة العلميّة

 10 5 العدد المسند
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تاي كوينياّة الإضافة إلى الشهادات العلميةّ التي تحصّال عليهاا المحاامي تساند الأعاداد بحساب عادد الادورات الت

 تلقاّها أو شارك فيها على النحو التالي:

إطاار  ا أو تاابع بنجااد دورة تكوينياة متخصّصاة فاينقااط لكالّ محاام شاارك فعليا 05تسند بصافة آلياة  -

هااد يق ماع المعالخبارة المهنياّة التااي تنظمهاا الهيئاة الوطنياة بالتنسا لاساتكمالدورات التكاوين المساتمرّ 

 (.10للمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان عشرة ) الأعلى

بها محاامي فاي إطاار أنشاطة الهياكال ( لكلّ مشاركة ناجحة في دورة تكوينيةّ قام 01تسند نقطة واحدة ) -

 .1(05الدوليةّ للمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان خمسة نقاط )

ن ة للأصال مالإثبات الشهائد العلميةّ والمشاركة في هذه الدورات، يقدمّ المحامي المترشح نسخة مطابق

 شهادة العلميةّ وكذلك شهادة المشاركة في الدورة المعنية.

 نقاط( 10حامي في نيابة الهياكل العموميةّ لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرة )تجربة الم -

 لأخيارة اماومي خالال الاثلاث سانوات نقاط لكلّ محام تمّت إنابته مان قبال هيكال ع 05تسند بصفة آلية  -

 (.10ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان عشرة )

ماومي لهيكال العاد الإنابات أو الاتفاقيات المبرمة ماع لإثبات هذه الإنابات يقدمّ المحامي نسخا من عقو

 أو شهادة حسن إنهاء مهمّة تكليف ممضاة من قبل الهيكل العمومي.

 والتقييم: تحسير أعمال لجنة الف: 2.14

 تتمّ عمليةّ التقييم وترتيب العروض من الناحية الفنيةّ على النحّو التاّلي:

 والمبينّاة  على أساس المعطيات الممضااة هاوترتيبعروض التقييم  التقييمتتولىّ لجنة الفتح و

  بعرضااه وبقيااة الملاحااق المنصااوص عليهااا بملااف طلااب العااروض المدعومااة بالمؤياادات 

 وطبقا للمعايير والمقاييس المعلنة بكرّاس الشروط.

 هم تضمّن اللجناة أعمالهاا بتقريار لتقيايم العاروض ممضاي مان قبال كافاّة أعضااءها بأسامائ

 .شر على كافة صفحاتهوصفتهم ومؤ

   لعاروض بعاد الانتهااء مان هاذه الأعماال توجياه تقريار تقيايم ا بلدية منازل بوزياان  تتولى

رقميااة( إضااافة إلااى أصااول العااروض ويكااون مصااحوبا  ة)نسااخة أصااليةّ ورقياّاة و نسااخ

إلااى اللجّنااة  الهيكاال العمااوميبمااذكّرة تقديميااة لطلااب العااروض ممضاااة ماان قباال رئاايس 

وماا مان ي 20قبة والمتابعاة بالهيئاة العلياا للطلاب العماومي فاي أجال أقصااه المختصّة للمرا

 تاريخ فتح العروض لإجراء المراقبة اللازّمة عليها. 

مكاااان بااااالتوازي مااااع هااااذا إرسااااال الملااااف كاااااملا علااااى العنااااوان الإلكترونااااي التااااالي يو

haicop@pm.gov.tn 

 :تعيين المحامي: 15الفصل

 7للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العماومي طبقاا لأحكاام الفصال تجري اللجنة المختصّة        

 لىإ ءوللجا اءاترجإ عّيةرشمراقبتهاا علاى  2014جاانفي  28والمؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد 

                                                 

1
ياار عندما يتعلقّ الأمر بتكليف محامي بقضايا في الخارج من قبل الهياكل العموميّة، يؤخذ، بالإضافة إلى ذلك، بعين الاعتباار ضامن هاذا المع

للمحامين مدى إلمام المحامي المترشّاح بلغاة المحكماة المنشاورة أمامهاا قام بها محامي في إطار أنشطة الهياكل الدوليّة  ات تكوينيّةالفرعي دور

واء اييس، انضالقضيّة أو اللغة المتفقّ عليها في العقد أو عند الاقتضاء اللغة الإنجليزية. ويمكن، كذلك، الأخذ بعين الاعتبار إضافة إلى هذه المق

 المحامي أو شركة المحاماة في شبكة مهنيّة دوليّة لمكاتب محاماة من عدمه.
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 نم تباااتتثّو .طهااااولشااار لةباااولمقا لصبغةا نم كااادتتأّو شفافيتها.و قيتهااصااادمو ترتياااب العاااروض و لمنافسةا

وتعياد النظاار فيهااا، عنااد  وطرلشا اسركّ تلمقتضيا عمااوميال الهيكاال قباال نم المعتمادة التقياايم اياايسمقمطابقاة 

 الاقتضاء. 

لهيكال العماومي اللجناة الماذكورة قارار تعياين المحاامي )يان( إلاى ا وبعد الانتهاء من هذه الأعماال، توجّاه     

 المعني لتنفيذه.

 :دإلى المنافسة وإمضاء العق: نشر نتائج الدعوة 16الفصل 
لااى لوحااة ع عقااد الإنابااةالعمااومي وجوبااا نتااائو الاادعوة إلااى المنافسااة واساام المتحصاال علااى  الهيكاالينشاار      

ة الوطنياّة الهيئاإلى  الإعلانويوجه هذا الاقتضاء.عند  الخاص به الواب موجهة للعموم وعلى وموقع إعلانات

بطريقاة  ةة أو لامادياّالاذين لام ياتمّ تعييانهم بهاذه النتاائو بكال وسايلة مادياّالمشااركين  للمحامين ويتمّ إعلام بقياة

 .تعطي تاريخا ثابتا

الهيئااة العليااا الإسااناد الصااادر عاان اللجنااة المختصّااة للمتابعااة والمراقبااة المحدثااة ب يمكاان الطعاان فااي قاارار     

لادى  2014جاانفي  28رّخ فاي والمؤ 2014لسنة  764من الأمر عدد  7للطلب العمومي طبقا لأحكام الفصل 

 المحكمة المختصّة. 

ضاافة بناود إيجب على المحامي إمضاء العقد المحرر باللغة العربية طبق النموذج المصاحب لهذا. ويمكن     

يار يرى الطرفين أهميتّها وضرورة توضيحها وذلاك حساب مقتضايات وواقاع نشااط الهيكال العماومي دون تغي

 ساس بالأتعاب. البنود الجوهرية للعقد والم

لضمان  وعلى إثر المصادقة على العقد وإمضائه، يتولى صاحب العقد اتخاذ كل الإجراءات الضرورية     

 انطلاق المهمّة بمجرد تسلم الإذن بذلك.

تي د الإنابات الالمشاركة في عقويحرم من نهائيا للإنابة  اختيارهوقع  الذيإلا أنهّ، في صورة نكول المحامي 

قي دون ردّ بإعلامه بقبوله النهائي الذي  تاريخ( تحتسب من 02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) لّ تنظمها ك

 ( أيام عمل.10)لمدةّ تجاوزت عشرة 

بة مراقبة نياووفي هذه الحالة يقدمّ المشتري العمومي تقريرا خاصا في الغرض إلى اللجنة المختصّة لمتابعة 

ي هذا امي من المشاركة في طلبات العروض. وتتخذ اللجنة قرارها فالمحامين يتضمّن مقترد حرمان المح

 الشأن وتعلم الهيئة الوطنيّة للمحامين بذلك. 

 للجنةا رقرا تبليغ يخرتا نم مياأ سبعة جلأ فيذلك و  لنيابةا عقد ءمضاإ  بلدية منزل بوزيان تتولى

 .عقدص بالولمنصا المعطياتو تبيانالا نتتضم عقد النيابة دسناإ ببطاقة للجنةا ةفااوم عليهن يتعيو
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 الملاحق
 وثيقة التعهّد:  1ملحق عدد 
رشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد   بطاقة ا 

نجاز المهمّة : 3ملحق عدد  جراءات التعيين ومراحل ا  ثير في مختلف ا 
 
 تصريح على الشرف بعدم التا

 طلب العروض ة( صاحببلدية منزل بوزيانرف بعدم مباشرة العمل لدى )تصريح على الش: 4ملحق عدد 
قصائيّة المنصوص عليها بالفصل : 5ملحق عدد  حدى الحالات الا  س من كرّا 4تصريح على الشرف بعدم الوجود في ا 

 الشروط
 في العرضتصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة و/ او الخصوصيّة المذكورة : 6ملحق عدد 
داريّة  ية و التحكيملدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيّة  بلدية منزل بوزياننيابة بالمحامي  التزام: 7ملحق عدد  والا 
 والتعديلية
لى تاريخ فتح العروض( لتجربة العامة للمحاميا: 8ملحق عدد   المباشر )من تاريخ الترسيم ا 

ت والبحوث لدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال الخبرة و الدراسات والمقالاالشهائد العلميّة وقائمة ا: 9ملحق عدد 
 المتخصّصة.
 قائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّةلدى المحاكم خلال الثلاث سنوات : 10ملحق عدد 

خيرة                         
 
 ) بالنسبة للمحامين ذو تكوين عام وتكوين متخصص( الا

 .بلدية منزل بوزيانالمباشر ، و لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا: 11ق عدد ملح

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 1 ملحق عدد

 تعهّدالوثيقة 
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 .......................................................1)الاسم واللقب والصفة( إني الممضي أسفله -

 ..........................................................المتصرف باسم ولحساب:................ -

 ...........لسنة.................................. تحت عدد: الحيطة و التقاعد  صندوقب منخرطال -

 .....................(.................................العنوان بالكامل ذكر)المعينّ محل مخابرته بـ -

 .....................................................................................بصفتي : .... -

طلب العروض المتعلقّ ملف المكوّنة لو 2الآتي ذكرها الوثائقجميع على  الاطلاعبعد و

 : لبلدية منزل بوزيانبإنابة المحامي 

 ملف طلب العروض.(1)

 .لتزامالا مثلّ وثيقةتي توثيقة التعهد ال( 2) 

 عقد النيابة.( 3) 

 .الخدمات المزمع انجازها طبيعة وشروط يدرّت على مسؤوليتوبعد أن ق 

 وألتزم بما يلي:  أتعهّد

 ( قبول المهمّة المسندة لي دون تحفظّ.1 

مقابل  ه،أعلاالوثائق المذكورة مبينة بوفقا للشروط ال( انجاز الخدمات القانونيةّ المطلوبة 2

 طبق بنود العقد. الأجرة المحددّة

ثون ثلا) موضوع الصفقة خلال مدة قدرها التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم تسليم( 3

 العقد.نص عليه يوفقا لما الإعلام به   تاريخ من( يوما

دد لقبول لآخر أجل مح يوما ابتداء من اليوم الموالي(120)مدة الإبقاء على شروط هذا التعهد( 4

 العروض.

 خلافصورة ثبوت في قانوني. وة تضارب مصالح أو أيّ حجر لافي حلست أنني  شهدأ( 6

 العقد بصفة آلية وأتحمل مسؤوليتي القانونية المترتبة عن ذلك.فسخ فإنه يتم  ،ذلك

أو  البنكد بفتوحساب المالتحويلها إلى و العقدبموجب المستوجبة المبالغ  بلدية منزل بوزياندفع ت

أو  البنكية ةالهويّ  ذكرتحت عدد: .......................... ) ..................البريد: ............

 (البريدية

 ......................حرر بـ .................. في

 (مشاركالوختم إمضاء )                                                 

 

 

  في طلب العروضو( بخط اليد عبارة و صالح للمشاركةمشارك ال )يكتب
 

 2 ملحق عدد

 

                                                 

1
في صورة، تقديم العرض من قبل مجمع، تدرج عبارة وإني الممضي أسفله بصفتي وكيل المجمع )ذكر المجمع(و دون إدراج البيانات المتعلقة 

 لانخراط لدى صندوق الحيطة والتقاعد.
 

2
 ى عند الاقتضاءيمكن إضافة وثائق أخر
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 حول المشارك بطاقة إرشادات عامة

 

 .................................................................واللقب الاسم

 ........................تاريخ الترسيم في قسم التعقيب : اليوم/ الشهر/ السنة........................... 

 ........... ..............................................................................عنوان المقرّ 

موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب وفقا للإجراءات القانونيةّ:  عنوان

......................................................................................................... 

 ........... ............:.......................................................................لهاتفا

 .................الإلكتروني للمحامي.................................................... العنوان

 ......................................................الجبائي............................ المعرّفرقم 

 

الاسم واللقب )لإمضاء وثائق العرضشخص المفوّض ال

 الصفة(.........................................و

 

 ......................ر بـ .................. فيحرّ 

 

 (وختم المشارك إمضاء)                                                 
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 3ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بعدم التأثير

 في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة 
 

 ...............................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب(.

 .............................................................بتاريخ...........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ..................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

ا يا أو هدايأصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطا

 .الصفقة لفائدتي قصد التأثير في مختلف إجراءات إسناد

 

 ..........................................في  .............................حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(
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 4ملحق عدد 

 

 
 (بلدية منزل بوزيانتصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى )

 صاحب طلب العروض

 
 

 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

 

 ...........................................بتاريخ........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد.

 ..................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

عي أو مضت عن انقطا  بلدية منزل بوزيانأصرّح على شرفي أنيّ لم أكن أعمل ضمن أعوان أو إطارات 
 عن العمل بها مدّة خمس سنوات على الأقلّ.

 ، فترفيح نسييخة مين مكتييوب1998لسيينة  1875علام الهيكييل طبيح أحكييام الأمير عيدد )وفيي صيورة القيييام بي 

 قتضاء.(الإعلام مؤشّر عليه من قبل الهيكل يوضّح بدقةّ تاريخ ذلك أو الإدلاء بعلامة البلوغ عند الا

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(
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 5ملحق عدد 

 

 
 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

 من كرّاس الشروط 2الحالات الإقصائيةّ المنصوص عليها بالفصل 

 
 ...............................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب(.

 ...........................................................بتاريخ .........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد

 .................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 فييي إحييدلا حييالات المنييص المنصييول عليهييا بالمرسييوم الميينّ م لمهنيية أوجييدلا  ،أصييرّح علييى شييرفي أنيّيي 

 المحاماة.

ن كيراس ميكما أصرّح أننّا لا نوجد في إحدلا الحالات المنصول عليها بيالفقرة الأخييرة مين الفصيل الثياني 

 العروض.  شروط طلب

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 
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 6ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

 المذكورة في العرض

 
 

 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

 ..............................................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ....................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 بما في ذلك التجربة العامّة  أصرّح على الشّرف بصحّة البيانات التي قدّمتها في هذا العرض
ا يثبتها بالفرز لم ذلك أو تبعا لعدم تقديمي للجّنة المكلفّة وأتحمّل مسؤوليتّي القانونيّة في صورة ثبوت خلاف
 من وثائح بعد طلبها منيّ لمدّة تتجاوز عشرة أياّم.

 

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(
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 7عدد  ملحق
 

 المحامي  التزام

   ل بوزيانبلدية منزبنيابة 

 لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيةّ والتحكيمية والإداريةّ والتعديلية 
 

كما ألتزم ب نجاز المهمّة  ……............................………………………………………………...............)الاسم واللقّب(  إني الممضي أسفله

 المعلومات الواردة بهذا العرض: كافةّأقرّ بصحة 

 ............................في............................. بـحرّر 

 

 )إمضاء وختم المشارك(
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 8عـدد  ملحق

 المباشر لتجربة العامة للمحاميا

 )من تاريخ الترسيم إلى تاريخ فتح العروض( 

 
 

 قباللو الاسم

 
 

 

 رقم التسجيل بالهيئة الوطنيةّ للمحامين  وتاريخه 
 

 

 *تاريخ الترسيم بقسم التعقيب )اليوم/ الشهر/ السنة( 
 

 

 محل المخابرة
 
 

 

 .نسخة من شهادة الترسيم تعطي تاريخا ثابتا للترسيم* 

 
 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 
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دراسات و ال علميةّ وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال الخبرةالشهائد ال 9عـدد  ملحق

 .والمقالات والبحوث المتخصّصة
 ع ر المقال العلمي /الشهادة / الدورة السنة

 الشهائد العلميّة

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

 الدورات التكوينية للمحامين في اطار أنشطة الهياكل الدولية
  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

 اميناستكمال الخبرة المسلمة من قبل الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمح ئدالدورات التكوينية و شها
 

  1 

  2 

  3 

 الدراسات والمقالات والبحوث المتخصّصة. ) ذكر الميدان المطلوب أو المشابه(

  1 

  2 

  3 

  4 

 ............................يف............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك(

 .شهادة المعنيةاليقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من 
 يقدّم المحامي المترشح نسخة من كل دراسة أو مقال أو بحث مع ذكر عنوان المجلةّ العلميةّ وسنة النشر.
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 ن عام()يتعلقّ باختيار محامي ذو تكوي 10عدد  ملحق

 

وات سن ثلاثالقائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميةّ لدى المحاكم خلال 
 الأخيرة

 
 

النتائج المحقّقة أو نتائج 
 الأعمال المنجزة

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في 
 م التي قام المحامي أو شركةالقطاع العا

 اماة بنيابتهاالمح

 سنة ..................................

    

    

    

    

 سنة ..................................

    

    

    

    

 سنة ..................................

    

    

    

 
 وختم المترشح إمضاء 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 

 ن قب ل الهيك ليقدّم المحامي نسخا من عقود الإنابات أو الاتفاقيات المبرمة م ع الهيك ل العم ومي أو ش هادة حس ن إنه اء مهمّ ة تكلي ف ممض اة م 

 العمومي.
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 11عدد  ملحق

 

 1و بلدية منزل بوزيان المباشر ،  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا
 

 : تعريف المهمّـة:وّلالفصل الأ
 تتمثلّ مهمة: 

 الأستاذ .......................................................................................... 
لدلا  )ها(اع عنهوالدف )ها(في حقه القانونيةّ جميص الإجراءاتالقيام بو( بلدية منزل بوزيانطبح هذه الاتفاقية في نيابة )

 .س أو كذلك خارجها عند الاقتضاءنسواء في توم وسائر الهيئات القضائية المحاك
 والمعين محل مخابرته ب )ذكر العنوان كاملا(

 ة بالعقد:قالمطبّ والتراتيب التشريع :  2الفصل  

لمفعول ري االتشريص الساوأعوانه إلى صاحب العقد كما يخضص  .لتراتيب الجاري بها العملا و تخضص هذه الصفقة للتشريص
 .الاجتماعي نالجبائي والضما نفي الميدا

 : 2: الأتعــاب 3الفصل 
ترك لقرار المشاتضبط أتعاب المحاماة بخصول المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعلاه بصفة جمليةّ جزافيةّ طبح أحكام 

ابص عاليم الطوم المصاريف المكتبيةّ والصادر عن وزير العدل والوزير المكلف بالتجارة والتي تشمل معاليم نشر القضايا و
 المتعلقّة باستخراج الأحكام.دون تلك الجبائية، 

قضايا كحد أقصى وتعتبر أتعاب قضية واحدة في صورة توفر الشروط  3(40) أربعةقضية كحد أدنى و )02(يتم تجميص 
 التالية:

 أو المادة. بوضوع أو السبالقضايا في نفس الطور والتي تعد مرتبطة ببعضها بالن ر إلى وحدة الم 

 ن را  القضايا أو الأذون على العرائض بالن ر إلى طبيعتها من حيث تشابهها أو تداولها أو سهولة معالجتها

 لاستقرار فقه القضاء بشأنها

لقضية ا إليلن ر المحامي قد بذل العناية اللازمة وحقح نتائج إيجابية با إنإذا ما تبين له   منزل بوزيان  لبلديةيمكن 
ذلك بعد و المتعهد بها ودرجة تشعبها، أن يسند له منحة تكميلية تقدّر من قبله وإمضاء ملحح في الغرض بين الطرفين

هيئة لمحدثة بالمسبقا على اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة ا استكمال جميص أطوار التقاضي.  يتمّ عرض مشروع الملحح
 هذه المنحة ضمن السقف المحدّد للمحامي. العليا للطلب العمومي على أن تدخل

 : عقد تأمين عن المسؤوليةّ المدنيةّ والمهنيةّ:4الفصل 

م اريخ إبراتالمفعول في  لمسؤولية المدنية والمهنية، سارييتعين على المحامي صاحب عقد الإنابة تقديم عقد تأمين عن ا
 العقد وقبل الشروع في أي قضيةّ. 

 م المتعلحّشركة المحاماة صاحب)ة( العقد، تجديد عقد التأمين سنويا إلى حين الإعلام بالحك كما يجب على المحامي أو
رض عند لحح في الغبآخر قضية مُتعهََّد بها وانقضاء كامل مدة العقد بما في ذلك السنة الرابعة والتي تم اضافتها بمقتضى م

 الاقتضاء.
أو شركة  من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضيةّ تعهّد بها المحامي ويسري عقد التأمين إلى حين انقضاء أسبوعين بداية

 المحاماة المعني)ة(.
ركة شلمحامي أو اويصبح عقد التأمين لاغيا بانقضاء أسبوعان بداية من يوم الإعلام بالحكم المتعلحّ بآخر قضية يتعهد بها 

 المحاماة المعني)ة(.
 
 
 

                                                 

1
 يمكن إضافة فصول أخرى وذلك حسب متطلّبات الملف أو الإنابات وخصوصيّاتها.

2
 .بجب المحافظة على الفقرات الثلاث المكوّنة للفصل المتعلقّ بالأتعاب

3
 ر التقاضي.اطوإحدى أ فيمكن جمعها قبل الإعلان عن المنافسة إما بصورة عامة أو يبجب على الهيكل العمومي تحديد عدد القضايا التي 
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ة ك بمقتضى رسالقبل انقضاء الأجل المذكور أعلاه وذل  بلدية منزل بوزيانقبل وإذا تم إعلام شركة التأمين المعنيةّ من  
عني)ة( لمحامي المامعللّة ومضمونة الوصول مص الإعلام بالبلوغ أو بأية وسيلة أخرلا تعطي تاريخا ثابتا لهذا الإعلام، بأنّ 

لاّ أمين لاغيا إهذه الحالة، لا يصبح عقد الت عقد التأمين. وفي انقضاءالتعاقديةّ، يتم الاعتراض على  لم يف بالتزاماته
   لبلدية  منزل بوزيانسلمّها تبشهادة في الغرض 

 

 
  : الالتزامات الموضوعة على كاهل الهيكل العمومي :  5الفصل 

اصة توفير خيلتزم الهيكل العمومي بتوفير ال روف الملائمة لإنجاز المحامي لمهمّته. ولهذا الغرض، يتولى بصفة  -أ

ى من أصول مؤيدات القضايا التي تطلب من المحامي رفعها تضمّن مص رسالة التكليف مقابل وصل تسلمّ ممضكل 

ين تمك  بلدية منزل بوزيانالمحامي. كما يضمّن الملف وجوبا بمذكرة توضيحية تلخل معطيات الملف وطلبات 

وعد يئة أو الهيكل المعني قبل مالمحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو اله

 الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل.

 عدم نشر أو توزيص تقارير المحامي والمؤيدات التي قدّمها في إطار نيابة الهيكل العمومي. -ب

 ماةبشركة المحا كشف المعطيات الماليةّ والمؤيدات العلميةّ المتعلقّة بالمحامي أو  منزل بوزيان  لبلديةلا يمكن  -ت
في جان  28مؤرّخ في ال2014لسنة  764عدد من الأمر  15المتعاقد معه طبح أحكام الفقرة الأولى من الفصل 

القضائية  المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات 2014

 .والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

 لالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي:: ا 6الفصل 
  

 يلتزم المحامي بما يلي:
تبر ذلك قبول رسالة التكليف والقيام بجميص الإجراءات القانونيةّ المستوجبة وفي صورة الرفض غير المبرر يع -

ة مومية لمدّ عالهياكل ال المشاركة في عقود الإنابات التي تنظمها كلّ ولحرمانه من نكولا موجبا لفسخ عقد النيابة 

 ل.( أيام عم10)رفضه بقبوله المهمّة الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة  تاريخ( تحتسب من 02سنتين )

ن بة المحاميوفي هذه الحالة يقدمّ المشتري العمومي تقريرا في الغرض إلى اللجنة المختصّة لمتابعة ومراقبة نيا

في هذا  من المشاركة في طلبات العروض. وتتخذ اللجنة قرارهايتضمّن مقترد حرمان المحامي أو شركة المحاماة 

 الشأن وتعلم الهيئة الوطنيةّ للمحامين بذلك. 

 ئيةّ.بذل العناية اللازمة للدفاع عن مصالح الهيكل العمومي عند نيابته له أمام المحاكم أو الهيئات القضا -

جل أقصاه أإعلام الهيكل العمومي كتابيا بمآلها في حضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الاقتضاء، و -

 ثلاثة أيام من تاريخ انعقادها أو الإعلان عنها من الجهة المتعهّدة.

تي وقص حضور الاجتماعات المخصّصة للن ر في المسائل المتعلقة بنزاعات الهيكل العمومي أو بدراسة الملفات ال -

 هيكل العمومي فيها.تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة ال

 ولهذا الغرض،
جتماعات ي لحضور هذه الاندعوته كتابيا سواء عن طريح الفاكس أو البريد الإلكترو  بلدية منزل بوزيان تتولى  

 وذلك قبل انعقادها وفي حيزّ زمني معقول.
صورة  ها فيها. وفيمقابل وصل تسلمّ، من مشروع العريضة قبل إمضائها حتى تبدي رأي  بلدية منزل بوزيانتمكين  -

ه، فيعدّ ذلك بملاح ات حولها في أجل أقصاه أربعة أيام عمل من تاريخ تسلمها من قبل  بلدية منزل بوزيانعدم إبداء 

 موافقة ضمنية منه على محتواها وإذن للمحامي بمواصلة الإجراءات التي يقتضيها القانون
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 : طرق خلاص صاحب العقد: 7الفصل
 يكون الخلال عن طريح:   منزل بوزيان لبلديةالعقد حسب الصيغ التالية يتمّ خلال صاحب 

   لبلدية منزل بوزيان  قسم المالية  

 : شروط الخلاص 8الفصل 
 :دفع قسط أوّل على الحساب  1.8
صاحب منح   بلدية منزل بوزيانلا يجوز من أتعاب القضيةّ المتعهّد بها بعنوان قسط أول على الحساب و %10تسند نسبة  

 به. طلبا صريحا للتمتصهذا القسط إلا في صورة تقديمه  العقد
 الأتعاب: تقديم مذكرة -2.8

 خلال أتعاب. مذكرةب بلدية منزل بوزيان  :  يتمّ خلال صاحب العقد بناء على موافاته لـ
 :1تسديد المستحقات-   3.8

نخراطه ايم الضمان الاجتماعي وخلال معاليم من نسخة من شهادة في خلال معال    بلدية منزل بوزيانيتمّ تمكين  -

وبا وذلك وجدنيةّ مسؤوليته الموما يفيد سلامة وضعيتّه الجبائيةّ و قيامه بتأمين  الحبطة والتقاعد للمحامين في صندوق

 قبل خلال الاتعاب.

 مذكرة استلاميخ ( يوما من تار45يتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل خمس وأربعون ) -

 .مستوفية الشروط وبعد التصريح الحكم الأتعاب

الأجل وجوبا بفوائض تأخير تحتسب ابتداء من اليوم الذي يلي انتهاء  العقدصاحب  وفي خلاف ذلك يتمتص 

 ،المذكورة أعلاه

م ب دارة اريف الترسيأجر عدول التنفيذ وكذلك أجرة عدول الإشهاد والخبراء ومص  بلدية منزل بوزيان تحمل على      
 الملكية العقارية.

أو خارج مراكز  مصاريف التنقل المتعلقّة بالإنابات خارج مجال منطقة تونس الكبرلا    بلدية منزل بوزيان تتحمل كما     

دود في حلم ك 30عندما تتجاوز مسافة التنقل التي يقطعها المحامي لهذا الغرض  التي حيث عينّت محلّ مخابرتهم الولايات

دل ين وزير العبحالات التنقل الفعليةّ والثابتة للمحامي، شخصياّ، وذلك طبقا للتعريفة المنصول عليها بالقرار المشترك 

 .2016أفريل  22بالتجارة المؤرخ في  والوزير المكلف

مة حصرياّ في والإقا ضرورة الملفّ التنقلّ للخارج، يتكفلّ الهيكل العمومي بتحمّل مصاريف التنقلّ اقتضتوإذا ما      

 حدود أياّم المهمّة دون سواها بما في ذلك يومي الذهاب والرجوع.

ح يعرض وفي كل الحالات، يجب أن تكون النفقات التقديرية المتعلقّة بالنقل والإقامة في الخارج موضوع مشروع ملح

 03د ذلك بصرف الن ر عن الفصل عدو 764من الأمر عدد  07وجوبا وبصفة مسبقة على أن ار اللجنة المحدثة بالفصل 

 من هذا العقد المتعلح بالأتعاب.

بتة لهذه إلاّ أنهّ وفي صورة تسبقه المصاريف من قبل المحامي ، يتولى الهيكل العمومي خلاصها على أساس فواتير مث
ة أساس قاعد المهمة علىالأعمال مسلمّة من المعنيين القائمين بالأعمال موضوع الاسترجاع وذلك إثر التثبت من القيام ب

 العمل المنجز.
 : مدّة العقد : 9الفصل 

 تضبط مدّة العقد بـثلاثة سنوات تبدأ من تاريخ إمضاء العقد بين الطرفين.   
لمتابعة مدّة العقد ولم يتم تعيين محامي من قبل اللجنة المختصّة ل انتهاءوفي صورة وجود قضايا جارية في تاريخ 

ة وذلك ناية المهنيّ فيتولى صاحب العقد مواصلة هذه القضايا وفح قواعد الع العمومي لهيئة العليا للطلبوالمراقبة المحدثة با
 إلى حين انتهاء طورها الجاري، دون سواه والتصريح بالحكم.

 
 
 
 
 

                                                 

1
على تسديد المستحقات الجزئيّة في صورة اللجوء إلى تجميع العقد قبل الإعلان عن المنافسة  مشروع يكل العمومي التنصيص صلبهيمكن لل

 .الإنبات
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 : تنفيذ العقد : 10الفصل 

مي تغيير ن الأحوال للهيكل العمويجب على المحامي أن يلتزم بتنفيذ مقتضيات العقد بنفسه ولا يمكن بأي حال م     
عقد أو حدوث أمر طارئ أو قوة قاهرة حالت دون قيام صاحب ال 11المحامي الا في الصورة المنصول عليها بالفصل 

 بتنفيذ التزاماته.
 حام أخر.مو في هذه الصورة يجب علي المحامي إعلام الهيكل العمومي بذلك كتابيا ولا يمكنه مناولة النيابة إلى أي 

أو حدوث أمر طارئ  11بخلاف الحالات المنصول عليها بالفصل  و في صورة تخلي المحامي )صاحب العقد(
ح ير المرفتعيين محام )ين( أخر ضمانا لاستمرارية س بهدف المستوجبةيتخّذ الهيكل العمومي الإجراءات  أو قوة قاهرة

 .2014لسنة  764من الأمر  5عن المهمّة تطبيقا للفصل  ن()العام عوضا عن المحامي المتخلي
 عقد.العمومي تطبيح المطّة الأولى من الفصل السادس لهذا الفي هذه الصورة الأخيرة كما يجب على الهيكل 

 :العقد :فسخ 11الفصل 
 ، تفسخ هذا العقد، آليا في الحالات التالية:،   9مص مراعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة والفصل 

 على عدم المباشرة.المحامي أو الإحالة  وفاة -

واسطة رسالة تنبيها ب بلدية منزل بوزيان له  توجههذه الصورة  عدم إيفاء صاحب العقد بالتزاماته التعاقدية. وفي -

 اريخ تبليغعن عشرة أيام ابتداء من ت د لا يقلّ مضمونة الوصول يدعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في أجل محدّ 

فصل السادس تطبيح المطّة الأولى من الو العقدفسخ   لبلدية  منزل بوزيان مكن ي ،هذا الأجل التنبيه. وبانقضاء

 لهذا العقد.

مباشرة  هيامقفي التقاضي أو ثبت البلدية وإهدار حح بالتزامه  العقد إخلال صاحب بلدية منزل بوزيانلدلا إذا ثبت  -

 .هالعقد وانجازإبرام  تإجراءا مختلف أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في

 ن قبل الهيكلميتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلبها كتابياّ  و 
 العمومي.

بتة لذلك ، تغيير صاحب العقد دون وجود مبررات قانونيةّ أو واقعية ثا  بلدية منزل بوزيان في صورة قرار :13الفصل 
لث من هذه لا زالت جارية، ففي هذه الحالة،تصرف له وجوبا أتعابه كاملة التي تحتسب طبح أحكام الفصل الثا في قضيةّ

تن يم بوالمتعلحّ  2011أوت  20المؤرّخ في  2011لسنة  79من المرسوم عدد  40الاتفاقية وذلك عملا بأحكام الفصل 
 مهنة المحاماة.

 :الحفاظ على السرية14الفصل 
 المحافظة علىويخضع الطرفان لكل الالتزامات العامة المتعلقة ب ل العقد صبغة السرية من حيث شروط التنفيذيكتسي كام  

 السرية.

 :النزاهة15الفصل 
ة ية المتعلقيخضع كل المتدخلين مهما كانت صفتهم في تنفيذ هذا العقد لحساب الطرف الأول للأحكام التشريعية والترتيب

 .لمصالحبمقاومة الفساد وتضارب ا

  :  فضّ النزاعات: 16الفصل 
 بلدية منزل في حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هذا العقد، تبجّل، وجوبا، المساعي الصلحية. ولهذا الغرض يتولى أولا

المتعلقّ  2014جانفي   28مؤرّخ في  2014لسنة  764عدد من الأمر  (7مكاتبة اللجّنة المحدّثة بمقتضى الفصل )    بوزيان

والعسكرية  ضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإداريةب

 دون سواها لاقتراد تسوية صلحيةّ أو تقديم مقترد أخر لفض الخلاف. والتعديلية والتحكيمية

 حسنى.  لسة لفض النزاع المعروض عليها بالوفي هذه الحالة تتمّ دعوة ممثلّ الهيئة الوطنيةّ للمحامين لحضور الج

كثر وبانقضاء أجل شهر من تاريخ توصل اللجنة بمكتوب الهيكل العمومي دون فصل الخلاف ودياّ، فيمكن للطرف الأ
 المواصلة الإجراءات القانونية التي يراها للدفاع عن حقوقه لدلا المحكمة المختصّة. حرل
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  :: مصـاريف التسجيل  17الفصل 
  تحمل مصاريف التسجيل على المحامي

 :العقدصحة : 18الفصل 

 رئيس بلدية منزل بوزيان أو المكلف بتسيير شؤونها ئه من قبلإمضا إلا بعدا العقد نافذا كون هذيلا 

 : محلّ المخـابرة:19الفصل 
ة مضمونة ر ذلك بمقتضى رسالعينّ كل طرف محل مخابرته في عنوانه المذكور أعلاه. غير أنهّ يمكن لأحد الطرفين تغيي

 فيذ.نطريح إعلام بواسطة عدل الت نعالوصول مص الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كذلك 
 

 في ..................منزل بوزيان حــرّر بـ.
 

 الإمضــاءات  
 المحـــــــــامي               يلدية منزل بوزيان  

                                                                                           

 

  

 

 


